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 FUNZIONI 

STRUMENTALI 
MANSIONI GRUPPI DI LAVORO 

 

REFERENTI 

 
 

 

 

 

AREA 1 

PTOF E 

AUTOVALUTAZIONE 

 

 
BRANDI CINZIA 

 

MARINI RAFFAELLA 

 

Aggiornare e revisionare il PTOF con le opportune 

integrazioni determinate dal nuovo anno scolastico. 

Monitorare e valutare in itinere le attività portanti, 

elaborando questionari per raccogliere, leggere ed 

interpretare i dati. 

Rendicontare gli esiti delle attività portanti 

attraverso una breve relazione di autovalutazione. 

Analizzare e comparare gli esiti della Valutazione 

interna (esiti primo quadrimestre) ed esterna 

(INVALSI) 

Revisionare ed aggiornare il RAV. Sperimentazione 

RAV sc. infanzia 

Coordinare le prove d’ingresso/uscita d’istituto per 

classi parallele in collaborazione con i referenti dei 

dipartimenti/discipline, in continuità verticale. 

Stabilire relazioni professionali efficaci e 

promuovere modalità di collaborazione e di 

socializzazione. 

COMMISSIONE PTOF – RAV - 

PDM 

STEFANIA VIOLINI 

DENIS MARCUCCI 

RAFFAELLI M.CRISTINA 

ELENA BRISIGOTTI 

EMANUELA VERGARI 

 
 

COMMISSIONE INVALSI 

SCUOLA PRIMARIA 

MANGANI MARIA ASSUNTA 

ORNELLA MARCUCCI 

ROSSELLA D’ANTONIO 

SILVIA ROSSI 

RAFFAELLA MARINI 

DENIS MARCUCCI 

CATIA DIONIGI 

SARA ROSSI 

 

REFERENTI D’ORDINE 

Infanzia: VALENTINA CUPI 

Primaria: CLAUDIA GUALANDRI 

Secondaria: GIANFILIPPO DINI 

 

REFERENTI DI PLESSO 

Infanzia Macerata: VALENTINA CUPI 

Infanzia Carpegna: VIRGINIA URBINATI 

Infanzia Montecopiolo: ELENA BRISIGOTTI 

Primaria Macerata: MARIA ASSUNTA MANGANI 

Primaria Carpena: MARTA BONVICINI 

Primaria Pietrarubbia: ROSSELLA D’ANTONIO 

Primaria Montecopiolo: CATIA DIONIGI 

Secondaria Macerata: GIANFILIPPO DINI 

Secondaria Carpegna: CINZIA BRANDI 

Secondaria Montecopiolo: FRANCESCA ROSATI 

 

REFERENTE VIAGGI D’ISTITUTO 

MARIA ASSUNTA MANGANI 

 

REFERENTE PROVE MT SCUOLA PRIMARIA 

Macerata e Pietrarubbia: VALENTINO GIOVAGNOLI 

Montecopiolo:  VALENTINA BERNACCHIONI 

Carpegna: ELENA BALDISSERRI 

 

REFERENTE ISTRUZIONE DOMICILIARE 

LISA BIAGIONI 

 

REFERENTE SPERIMENTAZIONE MODI-MOF 

CLAUDIA GUALANDRI 

 

REFERENTE BULLISMO-CYBERBULLISMO 

CLAUDIA GUALANDRI 

 

 

AREA 2 

INCLUSIONE 

 
LISA BIAGIONI 

 

 

Coordinare e verbalizzare le commissioni 

GLHI/GLO. 

Coordinare, aggiornare e diffondere la modulistica: 

supporto e supervisione alla stesura dei vari 

documenti. 

Coordinare ed aggiornare il PAI 

Coordinare i rapporti e gli incontri con il personale 

medico UMEE. 

Coordinare e supportare le attività di screening 

(prove MT) per prevenire e gestire l’eventuale 

insuccesso scolastico. Coordinare, promuovere e 

diffondere le buone pratiche e le attività inclusive. 

GRUPPO LAVORO 

INCLUSIONE 

secondaria: docenti di sostegno e 

coordinatori di classe 

primaria: docenti di sostegno e un 

docente per classe 

infanzia: docenti di sostegno e un 

docente per sezione 
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Richiedere l’acquisto di materiali specifici per i tre 

ordini di scuola, sentite le necessità dei colleghi. 

Stabilire relazioni professionali efficaci e 

promuovere modalità di collaborazione e di 

socializzazione. 

 

COMMISSIONE INCLUSIONE 

VIRGINIA URBINATI 

VALENTINA BERNACCHIONI 

ARIANNA LITTI 

EMILIANO SALVADORI 

 

 

 

REFERENTE DI ISTITUTO EDUCAZIONE 

CIVICA 

MARGHERITA FARINA 

 

REFERENTE COVID DI ISTITUTO 

CLAUDIA GUALANDRI 

REFERENTI COVID DI PLESSO (commissione): 

Infanzia Macerata: VALENTINA CUPI 

PrimariaMacerata: MARIA ASSUNTA MANGANI 

Secondaria Macerata: GIANFILIPPO DINI 

InfanziaCarpegna: VIRGINIA URBINATI 

Primaria Carpegna: MARTA BONVICINI 

Primaria Pietrarubbia: ROSSELLA D’ANTONIO 

Secondaria Carpegna: CINZIA BRANDI 

Infanzia Montecopiolo: ELENA BRISIGOTTI 

Primaria Montecopiolo: CATIA DIONIGI 

Secondaria Montecopiolo: FRANCESCA ROSATI 

 

REFERENTI ORIENTAMENTO 

SUSANNA ROSSI 

ELEONORA RICCI 

 

   

 

 

 

 

 

AREA 3 

ORIENTAMENTO E 

CONTINUITÀ 

 
VIOLINI STEFANIA 

Proporre, coordinare e documentare le attività 

d’accoglienza nei tre ordini di scuola. 

Coordinare e monitorare il percorso di 

ORIENTAMENTO in entrata ed in uscita in 

collaborazione con il referente/gruppo di 

lavoro/commissione. 

Coordinare e monitorare il percorso di continuità 

verticale interna ed esterna, mediante i documenti di 

passaggio. 

Promuovere e monitorare il successo formativo degli 

alunni, dopo aver analizzato i bisogni, in 

collaborazione con i coordinatori di classe 

(Secondaria). Monitorare in itinere le situazioni di 

disagio. Pianificare e coordinare i rapporti Scuola-

Famiglia: open day, eventi culturali, manifestazioni, 

Esami di Stato, richieste di colloquio o altri incontri 

che coinvolgono i genitori. 

Stabilire relazioni professionali efficaci e 

promuovere modalità di collaborazione e di 

socializzazione. 

 

 

COMMISSIONE CONTINUITÀ 

EMANUELA VERGARI 

CATERINA ADRIANI 

DANILO LANZERINI 

ORNELLA MARCUCCI 

URSULA SPERINDIO 

SIMONTACCHI IVONNE 
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NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE 
 

ANIMATORE DIGITALE 

 
 

GIANFILIPPO DINI 

CLAUDIA GUALANDRI 

CINZIA BRANDI 

RAFFAELLA MARINI 

STEFANIA VIOLINI 

DENIS MARCUCCI 

VALENTINA BERNACCHIONI 

MARIA ASSUNTA MANGANI 

MARIA CRISTINA RAFFAELLI 

 

 

VALENTINO GIOVAGNOLI 

 

TEAM DIGITALE 
 

 

IVONNE SIMONTACCHI 

GABRIELA LISI 
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